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Plano de Curso nº 246 aprovado pela portaria Cetec nº 181 de 26/09/2013 

Etec PAULINO BOTELHO 

Código: 091 Município: São Carlos 

Eixo Tecnológico: Gestão de Negócios 

Habilitação Profissional: Técnica de Nível Médio de TÉCNICO EM ADMINISTRAÇÃO 

Qualificação: Técnica de Nível Médio de TÉCNICO EM ADMINISTRAÇÃO 

Componente Curricular: Gestão de Produção e Materiais 

Módulo:  III C. H. Semanal: 5,0 h/a 

Professor: Carlos Roberto Machado 

 

I – Atribuições e atividades profissionais relativas à qualificação ou à habilitação 
profissional, que justificam o desenvolvimento das competências previstas nesse 
componente curricular. 

 

 Realizar levantamento de recursos disponíveis. 

 Analisar e monitorar a capacidade e o fluxo de produção. 

 Estabelecer estratégias no processo de produção. 

 Identificar desvios no processo de produção. 

 Planejar implantação de normas de qualidade. 
 Propor melhorias no processo de produção e materiais. 
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II – Competências, Habilidades e Bases Tecnológicas do Componente Curricular 

Componente Curricular:    Gestão de Produção e Materiais           Módulo: III 

 
Nº 

 
Competências 

 
Nº 

 
Habilidades 

 
Nº 

 
Bases Tecnológicas 

1 
 
 
 
 
 
 
 

 

2 
 
 
 
 

 

3 

Planejar e monitorar a gestão de 
estoque de materiais. 

 
 
 
 
 
 

 

Contextualizar conceitos e estrutura da 
administração da produção. 

 
 
 
 

 Interpretar fundamentos de modelos 

de qualidade 

1.1 
 
 
1.2 
 
1.3 
 
 
1.4 
 
 
1.5 
 
2.1 
 

 

 

2.2 
 
2.3 
 
 
3 

Aplicar os fundamentos e conceitos da 
administração de materiais. 
 
Elaborar planilhas de controle de estoque. 
 
Organizar atividades de previsão e fornecimento 
de materiais e serviços. 
 
Organizar ações para o monitoramento do 
estoque de materiais. 
 
Elaborar planilhas de controle de estoque. 

 
Identificar a estrutura da administração da 
produção. 

 
Aplicar e utilizar os sistemas de produção. 
 
Aplicar técnicas de análise do processo de 
produção. 

 
Utilizar programa de qualidade na produção. 

1. 
 
 
 
 
 
 
 

 

2. 
 
 
 
 

 

3. 
 
 
 
 
 
 
 

 

4. 

Evolução e conceitos na administração 
de materiais: 

 funções e objetivo da 
administração de materiais; 

 administração de compras; 
 fontes de fornecimento; 
 padrão de fornecimento 

conforme certificação de 
qualidade 

 
Gestão de estoque: 

 fundamentos básicos; 

 classificação dos estoques; 
 inventário, sistemas de controle 

dos materiais 
 

Conceitos e estrutura da administração 
da produção: 

 sistemas de produção; 

 planejamento e controle da produção; 
 análise dos processos de produção; 
 manutenção dos equipamentos: 

  preventiva e preditiva 
 
Programas de qualidade aplicados 
na produção: 

 seguros: 
 tipos, aplicabilidade e 

elementos básicos. 
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III – Procedimento Didático e Cronograma de Desenvolvimento 

 
Componente Curricular:  Gestão de Produção e Materiais           Módulo: III 

Habilidade Bases Tecnológicas  Procedimentos Didáticos Cronograma / Dia e Mês 

 
 
Aplicar os 
fundamentos e 
conceitos da 
administração de 
materiais. 
 
Elaborar planilhas de controle 
de estoque. 
 
Organizar atividades de 
previsão e fornecimento de 
materiais e serviços. 
 
Organizar ações para o 
monitoramento do estoque de 
materiais. 
 
Elaborar planilhas de controle 
de estoque. 
 
 
 
 
 

Evolução e conceitos na 
administração de materiais: 

 funções e objetivo da 
administração de 
materiais; 

 administração de 
compras; 

 fontes de fornecimento; 
 padrão de 

fornecimento 
conforme 

certificação de 
qualidade 

Aulas  expositivas  e  dialogadas  sobre  conceitos 

teóricos e exemplos práticos; 

 

 

Promover  debates  sobre  o  assunto,   

despertando assim a curiosidade sobre a matéria 

 

 

Exercícios sobre controle dos estoques – Atividade 
em laboratório de informática 

 

 

Atividade  de  Estudo  de  Caso  sobre  conteúdo 
aplicado 

 
 
 

11 /02 a 22/02 
 

23/02 a 12/03 
 

13/03 a 31/03 
 

01/04 a 17/04 
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Identificar a estrutura 
da administração da 
produção. 

 
Aplicar e utilizar os sistemas 
de produção. 
 
 
Aplicar técnicas de análise do 
processo de produção. 
 

 
Gestão de estoque: 
 

 fundamentos básicos; 

 classificação dos 
estoques; 

 inventário, sistemas 
de controle dos 
materiais 

 
Conceitos e estrutura da 
administração da produção: 
 

 sistemas de produção; 

 planejamento e controle 
da produção; 

 análise dos processos de 
produção; 

 manutenção dos 
equipamentos: 
preventiva e preditiva 

 

 

Aulas  expositivas  e  dialogadas  sobre  conceitos 

teóricos e exemplos práticos; 

 

 

 

Análise de cases e debates com os alunos 

 

 

Seminário como avaliação parcial sobre conteúdo 

aplicado 

 
 
 
 
 

18/04 a 02/05 
 

 
03/05 a 20/05 

 

 
 

21/05 a 03/06 
 
 

04/06 a 13/06 
 

Utilizar programa de qualidade 
na produção. 

Programas de qualidade 
aplicados na produção: 

 seguros: 
tipos, aplicabilidade e elementos 

básicos. 

 
Aulas  expositivas  e  dialogadas  sobre  conceitos 

teóricos e exemplos práticos; 

 

 

Atividade  de  Estudo  de  Caso  sobre  conteúdo 

aplicado 

 
 

14/06 a 25/06 
 
 

 
26/06 a 05/07 
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IV - Plano de Avaliação de Competências 

 

Competência 
Instrumento(s) e Procedimentos 

de Avaliação1 
Critérios de Desempenho Evidências de Desempenho 

 
Planejar e monitorar a gestão 

de estoque de materiais. 
 
 
 
 
 
 

 

Contextualizar conceitos e 
estrutura da administração da 

produção. 
 
 
 
 

Interpretar fundamentos de 
modelos de qualidade 

Avaliação escrita sobre os conceitos 
apresentados e exercícios 
observando o desempenho e 
habilidade do aluno. 

 

 
Avaliação dos trabalhos escritos 
extraclasse 
 
Desempenho na análise de casos. 

 

 
Avaliação dos trabalhos escritos 
extraclasse   
 
Participação  em  sala  de aula. 

 

 
Debates e confronto de posições 
adversas daquelas do cotidiano. 
 

. escritos extraclasse, desempenho 
na análise de casos. 

 
 
 

 
Precisão, Clareza e na 
expressão oral e escrita 

 

 
Objetividade 

 
 
 

Uso correto dos termos técnicos 
 
 

Coerência 
 
 

Relacionamento Interpessoal 
 
 

Participação 
 
 
 

 
Domínio dos conceitos 

 
O aluno entendeu e soube aplicar o 
conteúdo 
 

 
Soube aplicar e avaliar os resultados 
obtidos e suas consequências. 
 
 

 
 
 
Soube aplicar e avaliar os resultados 
obtidos e suas consequências. 

 
 
 

 
Soube escolher as ferramentas que 
atendam às necessidades da 
organização. 
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V – Plano de atividades docentes* 

 

Atividades Previstas 

Projetos e Ações 
voltados à 
redução da 

Evasão Escolar 

Atendimento a alunos por 
meio de ações e/ou projetos 

voltados à superação de 
defasagens de aprendizado 

ou em processo de 
Progressão Parcial 

Preparo e correção 
de avaliações 

Preparo de 
material didático 

Participação em 
reuniões com 

Coordenador de 
Curso e/ou previstas 

em Calendário 
Escolar 

      

Fevereiro 
  
X 
 

 X 
 

 X 
 

 X 
   

Março 
  
X 
 

X 
 

X 
 

X 
 

 X 
 

Abril 
  
 
 

X 
 

X 
 

X 
   

Maio 
  
X 
 

X 
 

X 
 

X 
 

 X 
 

Junho 
  
 
 

X 
 

X 
 

X 
   

Julho 
  
X 
 

X 
 

X 
 

X 
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VI – Material de Apoio Didático para Aluno (inclusive bibliografia) 

CORRÊA, Henrique L.; CORRÊA, Carlos A. Administração de produção e operações: manufatura 

e serviços, 3ª Edição. São Paulo: Atlas, 2012. 
  DIAS, Marco Aurélio P., Administração de Materiais, Editora Atlas, 4ª ed., 2009. 

FRANCISCHINI, Paulino G.; GURGEL, Floriano do Amaral, Administração de Materiais e do Patrimônio,    
editora Cengage Learning, 2º ed., 2014. 
SLACK, Nigel; CHAMBERS, Stuart; JOHNSTON, Robert., Administração da P{rodução, Editora Atlas, 2º 
ed., 2002. 

 

VII – Propostas de Integração e/ou Interdisciplinares e/ou Atividades Extra 

Palestras e visita técnica 
 

 

VIII – Estratégias de Recuperação Contínua (para alunos com baixo 
rendimento/dificuldades de aprendizagem) 

O trabalho de recuperação é simultâneo através do acompanhamento continuado nas 
competências e habilidades não atingidas pelos alunos com rendimentos insatisfatórios. 

 

IX – Identificação: 

Nome do professor: Carlos Roberto Machado 

Assinatura:                                                                                        Data: 11/02/2016 
 

 

X – Parecer do Coordenador de Curso: 

 

.     

Nome do coordenador (a):  Antonio Carlos Maria Junior 

Assinatura:                                                                                        Data:    
 
 
____________________________________ 
Data e ciência do Coordenador Pedagógico     
 

 
 

XI– Replanejamento 

 
 
 
 
 

 


