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Plano de Curso nº 246 aprovado pela portaria Cetec nº 181 de 26/09/2013 

Etec  Paulino Botelho  

Código: 091 Município: São Carlos 

Eixo Tecnológico:  Gestão e Negócios 

Habilitação Profissional: Habilitação Profissional Técnica de Nível Médio de  

Técnico em Administração 

Qualificação: Habilitação Profissional Técnica de Nível Médio de  Auxiliar Administrativo 

Componente Curricular: Processos e Operações Contábeis 

Módulo: I C. H. Semanal:  2,5 

Professor: Antonio Carlos Maria Jùnior 

 

I – Atribuições e atividades profissionais relativas à qualificação ou à habilitação profissional, que 
justificam o desenvolvimento das competências previstas nesse componente curricular. 

 

 Classificar documentos segundo o plano de contas. 
 Registrar dados em planilha ou ficha de lançamentos contábeis. 
 Digitar dados e informações. 
 Efetuar lançamentos contábeis. 
 Conciliar contas contábeis. 
 Escriturar os livros fiscais e auxiliares. 
 Elaborar relatórios de prestações de conta. 
 Fornecer informações para auditorias. 
 Conferir documentos.      
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II – Competências, Habilidades e Bases Tecnológicas do Componente Curricular 

Componente Curricular Processos e Operações Contábeis l                                                                                                         Módulo: I 
 
 

Nº 

 

Competências 
 

Nº 

 

Habilidades 

 

Nº 

 

Bases Tecnológicas 

 Identificar os conceitos e fundamentos da 
contabilidade; 
 
 
 
Identificar os elementos e interpretar a estrutura 
dos planos de contas 
 
 
 
Analisar a importância  dos registros contábeis 
no controle patrimonial. 

 Aplicar os fundamentos e conceitos da contabilidade na 
gestão financeira; 
 
Identificar  os elementos de formação do patrimônio.   
 
Identificar os atos e fatos contábeis nas mutações 
patrimoniais  
 
Classificar os atos e fatos contábeis  
 
Assessorar no processo de  planejamento contábil. 
 
Classificar contas patrimoniais e de resultado 
 
Identificar a estrutura do Plano de Contas 
Elaborar partidas contábeis  de conformidade com a 
natureza de operação.  
Apurar registro contábeis para estruturação da 
demonstração  do resultado do exercício 
 
Elaborar relatórios contábeis para a área financeira   
 
Estabelecer metas e organizar ações  estratégicas a 
partir da análise das demonstrativos contábeis.   
 
Pesquisa dados contábeis 
 
Avaliar dados contábeis relativos à área financeira 

 Noções de contabilidade: conceito e 

aplicabilidade e formação de patrimônio. 

 

Demonstrativos contábeis: atos e fatos. 

 

Registro contábil: lançamentos, razonetes, 

partidas dobradas. 

 

Plano de contas, estrutura de balancete e 

balanço patrimonial,  

conforme lei vigente. 

 

Estrutura da demonstração do resultado do 

exercício – DRE, conforme lei vigente – análise 

de resultados. 

 

Análise dos demonstrativos contábeis.  

 

Contabilidade e as estratégias empresariais: 

análise de dados, tomadas de decisão. 
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III – Procedimento Didático e Cronograma de Desenvolvimento 

 
Componente Curricular:             Etica e Cidadania Organizacional                                                                Módulo:I 
 

Habilidade Bases Tecnológicas  Procedimentos Didáticos Cronograma / Dia e Mês 

Aplicar os fundamentos e 
conceitos da contabilidade na 
gestão financeira; 
 
Identificar  os elementos de 
formação do patrimônio.   
 
Identificar os atos e fatos 
contábeis nas mutações 
patrimoniais  

 

Noções de contabilidade: conceito e 

aplicabilidade e formação de 

patrimônio. 

 

Demonstrativos contábeis: atos e 

fatos. 

 

Aulas práticas, expositivas e lista de 
exercícios. 

 
11 / 02  a 26  / 02 

Classificar os atos e fatos 
contábeis  
 
Assessorar no processo de  
planejamento contábil. 
 

 

Registro contábil: lançamentos, 

razonetes, partidas dobradas. 

 

Plano de contas, estrutura de 

balancete e balanço patrimonial,  

conforme lei vigente. 

 

Aulas teóricas expositivas 
Apresentação de uma relação de Fatos 
Contábeis. 
Aulas Práticas com a Classificação dos Fatos 
Contábeis (determinação de Débito e Crédito) 
e Escrituração dos Razonetes. 

 
01 / 03  a 20 / 03 
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Classificar contas patrimoniais e 
de resultado 
 
Identificar a estrutura do Plano de 
Contas 
Elaborar partidas contábeis  de 
conformidade com a natureza de 
operação.  
Apurar registro contábeis para 
estruturação da demonstração  do 
resultado do exercício 

 

Estrutura da demonstração do 

resultado do exercício – DRE, 

conforme lei vigente – análise de 

resultados. 

 

Estrutura da demonstração do resultado do exercício – 

DRE, conforme lei vigente – análise de resultados. 

 

 
22 /03  a  07 / 04 

Elaborar relatórios contábeis para 
a área financeira  

Estabelecer metas e organizar 
ações  estratégicas a partir da 

análise das demonstrativos 
contábeis 

Análise dos demonstrativos contábeis.  

 

 

Escrituração dos Razonetes. 
Preparação dos lançamentos para 
encerramento do exercício. 

 
10  / 04 a 25  / 04 

Pesquisa dados contábeis 
 
Avaliar dados contábeis relativos à 
área financeira.  

 

 

Contabilidade e as estratégias 

empresariais: análise de dados, 

tomadas de decisão. 

 

 

Lançamentos no Diário, referente 
encerramento do exercício – escrituração 
dos razonetes – elaboração do Balancete 
de Verificação 
Acompanhamento e orientações via 
Internet – Conferência e correções 
presenciais para elaboração do Balanço 
Geral e Demonstração da Conta de 
Resultados, bem como do portfólio de 
todo o material desenvolvido na 
disciplina. 

 
01 / 05  a 05  / 07 
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IV - Plano de Avaliação de Competências 

 

Competência 
Instrumento(s) e Procedimentos de 

Avaliação1 
Critérios de Desempenho Evidências de Desempenho 

 
 

 

Identificar os conceitos e fundamentos da 
contabilidade; Identificar os elementos e 
interpretar a estrutura dos planos de contas 
 
 
 
Analisar a importância  dos registros 
contábeis no controle patrimonial. 
 
 
 
 

  
Pesquisa e apresentação escrita e oral. 
Participação. 
Interesse. 
 
 
 
 
 
 
Pesquisa e apresentação escrita e oral. 
Participação. 
Interesse. 
 
 
 

 
 
Avaliação Escrita 
 
Observação Direta 
 
Participação. 
 
 
 
Avaliação Escrita 
 
Observação Direta 
 
Participação. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

Organização de ideias e aplicação dos 
conceitos; 

Formular propostas, respostas, soluções; 

Diário de sala; 
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V – Plano de atividades docentes* 
 

Atividades Previstas 

Projetos e Ações 
voltados à 
redução da 

Evasão Escolar 

Atendimento a alunos por 
meio de ações e/ou projetos 

voltados à superação de 
defasagens de aprendizado 

ou em processo de 
Progressão Parcial 

Preparo e correção 
de avaliações 

Preparo de 
material didático 

Participação em 
reuniões com 

Coordenador de 
Curso e/ou previstas 

em Calendário 
Escolar 

      

Fevereiro 
  
X 
 

 X 
 

 X 
 

 X 
   

Março 
  
 
 

X 
 

X 
 

X 
 

 X 
 

Abril 
  
X 
 

X 
 

X 
 

X 
   

Maio 
  
X 
 

X 
 

X 
 

X 
 

 X 
 

Junho 
  
 
 

X 
 

X 
 

X 
   

Julho 
  
X 
 

X 
 

X 
 

X 
   

 
*Assinalar com X as atividades que serão desenvolvidas no mês. 
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VI – Material de Apoio Didático para Aluno (inclusive bibliografia) 

Contabilidade Básica Fácil, Osni Moura Ribeiro, Ed. Saraiva 
Contabilidade Empresarial, José Carlos Marion, Ed. Atlas 
Manual de Contabilidade das Sociedades por Ações – Iudícibus, Sérgio de; Martins, Eliseu; Gelbcke, 
Ernesto Rubens – FIPECAFI / ATLAS          

           

 

VII – Propostas de Integração e/ou Interdisciplinares e/ou Atividades Extra 

Palestra e seminários  

 

VIII – Estratégias de Recuperação Contínua (para alunos com baixo 
rendimento/dificuldades de aprendizagem) 

A recuperação será continua e paralela, como atividades, recursos e metodologias diferenciadas e 
individualizadas com a finalidade de eliminar ou reduzir dificuldades que inviabilizam o desenvolvimento 
das competências visadas neste plano de trabalho docente. 

 

 

IX – Identificação:  

Nome do professor: Antonio Carlos Maria Júnior 

Assinatura:                                                                                        Data: 

 

X – Parecer do Coordenador de Curso: 

Nome do coordenador (a): Antonio Carlos Maria Júnior 

Assinatura:                                                                                        Data:    
 
____________________________________ 
Data e ciência do Coordenador Pedagógico     
 

 
 

XI– Replanejamento 

 
 
 
 
 

 


