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Ensino Técnico

ETE PAULINO BOTELHO

Codigo: 091 Municipio: SAO CARLOS

Eixo Tecnolédgico: Gestdo e Negocios.

Habilitagao Profissional: Técnico em Administracio

Qualificagdo: Técnico em Administra¢ao

Modulo: 111

Componente Curricular:: Desenvolvimento do Trabalho de Conclusdao em Administragao

C.H. Semanal: 2,5 ha |Professor: Luis Carlos Barbosa da Silva

I — Atribuicdes e atividades profissionais relativas a qualificacdo ou a habilitacao
profissional, que justificam o desenvolvimento das competéncias previstas nesse

componente curricular.

Demonstrar atengao.

Comunicar-se.

Trabalhar em equipe.

Capacidade de organizacao.
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IT — Competéncias, Habilidades e Bases Tecnolégicas do Componente Curricular
Componente Curricular: Desenvolvimento do Trabalho de Conclusao em Administragao - Médulo: 111

N° Competéncias N° Habilidades N° Bases Tecnologicas
1 | Articular o conhecimento cientifico e 1 | Consultar catalogos e manuais de fabricantes e 1 | Referencial teorico: pesquisa e
tecnoldgico numa perspectiva de fornecedores de servigos técnicos. compilacdo de dados, producdes
interdisciplinar cientificas etc.
Classificar os recursos necessarios para o
2 | Definir fases de execucao de projetos 2 | desenvolvimento do projeto. Construcao de conceitos relativos ao
com base na natureza ¢ na 2 | tema do trabalho: defini¢des,
complexidade das atividades. Utilizar de modo racional os recursos terminologia, simbologia etc.
3 | destinados ao projeto.
3 | Correlacionar recursos necessarios € 3 | Defini¢do dos procedimentos
plano de producao. Redigir relatdrios sobre o desenvolvimento do metodologicos
4 | projeto. e (Cronograma de atividades
4 | Identificar fontes de recursos e Fluxograma do processo
necessarios para o desenvolvimento de Construir graficos, planilhas, cronogramas e
projetos. 5 | fluxogramas 4 | Dimensionamento dos recursos
necessarios
5| Analisar e acompanhar o Comunicar idéias de forma clara e objetiva
desenvolvimento do cronograma fisico- 6 | por meio de textos e explanagdes orais. 5 | Identificagdo das fontes de recursos
financeiro.
Elabora¢ao dos dados de pesquisa:
6 | Avaliar de forma quantitativa e 6 sele¢do, codificacdo e tabulagdo
qualitativa o desenvolvimento de
projetos. Analise dos dados: interpretagao,
7| explicagdo e especificacio.
7 | Analisar metodologias de gestao da
qualidade no contexto profissional. Técnicas para elaboragio de relatorios,
8 | graficos, histogramas.
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10

Sistemas de gerenciamento de projeto

Formatag¢ao de trabalhos académicos
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III - Procedimento Didatico e Cronograma de Desenvolvimento
Componente Curricular: Desenvolvimento do Trabalho de Conclusao em Administragao - Médulo: 111

Habilidade

Bases Tecnologicas e
Competéncias*

Procedimentos Didaticos

Cronograma / Dia e Més

Consultar catalogos e
manuais de fabricantes e de
fornecedores de servigos
técnicos.

Bases Tecnoldgicas:
Referencial teorico: pesquisa e
compilagdo de dados,
producdes cientificas etc.

Construcao de conceitos
relativos ao tema do trabalho:
definigdes, terminologia,
simbologia etc.

Competéncias:

Articular o conhecimento
cientifico e tecnoldgico numa
perspectiva interdisciplinar

Definir fases de execucao de
projetos com base na natureza e
na complexidade das
atividades.

Aulas tedricas expositiva, dialogada com
apresentacao de slides.
Discussao em grupo.

Centro Paula Souza — 2010
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Classificar os recursos

Bases Tecnolégicas:
Identificagdo das fontes de
recursos

L Competéncias: Aulas tedricas expositiva, dialogada.
necessarios para o pete P ’ & 23/3a30/3
: . Correlacionar recursos Aulas demonstrativas.

desenvolvimento do projeto. L.
necessarios e plano de
producao.
Bases Tecnoldgicas:
Dimensionamento dos recursos
necessarios

Utilizar de modo racional os A Aulas tedricas expositiva, dialogada.

. Competéncias: . ~
recursos destinados ao Discussao em grupo. 6/4 a20/4

projeto.

Identificar fontes de recursos
necessarios para o
desenvolvimento de projetos.
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Redigir relatérios sobre o
desenvolvimento do projeto.

Bases Tecnolégicas:
Elabora¢ao dos dados de
pesquisa: selecao, codificagdo e
tabulacao

Analise dos dados:
interpretacdo, explicacao e
especificagdo.

Competéncias:

Analisar e acompanhar o
desenvolvimento do
cronograma fisico-financeiro.

Aulas  tedricas  expositiva,
laboratorio de informatica.
Aulas demonstrativas.

utilizando

27/4 a 18/5

Construir graficos, planilhas,
cronogramas ¢ fluxogramas

Bases Tecnoldgicas:
Definigao dos procedimentos
metodoldgicos
e Cronograma de
atividades
e Fluxograma do processo

Técnicas para elaboragdo de
relatorios, graficos,
histogramas.

Competéncias:

Analisar e acompanhar o
desenvolvimento do
cronograma fisico-financeiro.

Aulas  tedricas  expositiva,
laboratorio de informatica.
Aulas demonstrativas.

utilizando

25/5 a 15/6
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Comunicar idéias de forma
clara e objetiva por meio de
textos e explanagdes orais.

Bases Tecnolégicas:
Sistemas de gerenciamento de
projeto

Formatagao de trabalhos
académicos

Competéncias:

Avaliar de forma quantitativa e
qualitativa o desenvolvimento
de projetos.

Analisar metodologias de
gestdo da qualidade no contexto
profissional.

22/6 a 6/7
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IV — Procedimentos de Avaliacao
Componente Curricular: Desenvolvimento do Trabalho de Conclusao em Administragao - Médulo: 111

Competéncia Indicadores de Dominio Instrum.ent~0s de Critérios de Desempenho Evidéncias de
(por extenso) Avaliacao Desempenho
Articular o conhecimento cientifico e Habilidades: Trabalho em equipe. Organizar as informagdes | Realizacdo das atividades
tecnologico numa perspectiva Consultar catalogos e Trabalhos extraclasse. recebidas nas aulas tedricas, | propostas em sala de aula.
interdisciplinar manuais de fabricantes e de | Comunicagdo Interpessoal. | na resolugdo das atividades
fornecedores de servigos Criatividade. propostas. Texto reflexivo condizente
Definir fases de execucdo de projetos técnicos. Participagao. com a situagdo proposta.

Formular a soluc¢ao dos
problemas propostos.
Dominio dos conceitos.
Clareza, coesdo e
criticidade.

com base na natureza e na Bases Tecnoldgicas: Material de apoio.
complexidade das atividades. Referencial tedrico: pesquisa | Interesse.

e compilacdo de dados,
producdes cientificas etc.

Construcao de conceitos
relativos ao tema do
trabalho: definigoes,
terminologia, simbologia etc.

Habilidades:
Correlacionar recursos necessarios € Classificar os recursos
plano de producao. necessarios para o

desenvolvimento do projeto
Bases Tecnoldgicas:
Identificacdo das fontes de
recursos
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Identificar fontes de recursos
necessarios para o desenvolvimento de
projetos.

Analisar e acompanhar o
desenvolvimento do cronograma fisico-
financeiro.

Analisar e acompanhar o
desenvolvimento do cronograma fisico-
financeiro.

Habilidades:

Utilizar de modo racional os
recursos destinados ao
projeto.

Bases Tecnoldgicas:
Dimensionamento dos
recursos necessarios

Habilidades:

Redigir relatérios sobre o
desenvolvimento do projeto
Bases Tecnoldgicas:
Elabora¢ao dos dados de
pesquisa: selecao,
codificagdo e tabulagdo

Habilidades:
Construir graficos, planilhas,
cronogramas e fluxogramas
Bases Tecnoldgicas:
Defini¢do dos procedimentos
metodologicos
e Cronograma de
atividades
e Fluxograma do
processo

Técnicas para elaboragao de
relatorios, graficos,
histogramas.

Trabalho em equipe.
Trabalhos extraclasse.
Comunicagao Interpessoal.
Criatividade.

Participagao.

Material de apoio.
Interesse.

Organizar as informacgoes
recebidas nas aulas teoricas,
na resoluc¢ao das atividades
propostas.

Formular a solugao dos
problemas propostos.
Dominio dos conceitos.
Clareza, coesido e
criticidade.

Realizacdo das atividades
propostas em sala de aula.

Texto reflexivo condizente
com a situag¢ao proposta.
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Avaliar de forma quantitativa e Habilidades: Trabalho em equipe. Organizar as informacgdes | Realizacdo das atividades

qualitativa o desenvolvimento de Comunicar idéias de forma | Trabalhos extraclasse. recebidas nas aulas tedricas, | propostas em sala de aula.
projetos. clara e objetiva por meio de | Comunicacao Interpessoal. | na resolucdo das atividades

textos e explanagdes orais. Criatividade. propostas. Texto reflexivo condizente
Analisar metodologias de gestdo da Bases Tecnologicas: Participagdo. ~ com a situagdo proposta.

) . ) i ; ) Formular a solug¢ao dos
qualidade no contexto profissional. Sistemas de gerenciamento | Material de apoio.
3 problemas propostos.
de projeto Interesse.

Dominio dos conceitos.
Clareza, coesido e

Formatagao de trabalhos criticidade.

académicos
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V — Material de Apoio Didatico para Aluno (inclusive bibliografia)

Utilizagdo de jornais, revistas e internet para pesquisas.
Software: Word, Power Point, Microsoft Excel.

Referéncias Bibliograficas:

BUCK INSTITUTE FOR EDUCATION. Aprendizagem baseada em projetos: guia
para professores de ensino fundamental e médio. Porto Alegre: Artmed, 2008.
DYNIEWICZ, Ana Maria; Metodologia da pesquisa em salude para iniciantes — Sdo
Caetano do Sul, SP: Difusao Editora, 2007.

FIGUEIREDO, Nébia M. Almeida. Método e Metodologia da Pesquisa Cientifica, 2.
ed. Sao Caetano do Sul: Yendis Editora, 2007.

MALERBO, Maria Bernadete. Apresentacao Escrita de Trabalhos Cientificos,
Ribeirao Preto: Holos, 2003.

MARCONI, Marina de Andrade; LAKATOS, Eva. Fundamentos de Metodologia
Cientifica. 5. ed. — S3o Paulo: Atlas, 2003.

MATIAS — PEREIRA, José. Manual de Metodologia da Pesquisa Cientifica, S3o
Paulo: Atlas,2007.

MOURA, Dacio G.; BARBOSA, Eduardo F. Trabalhando com Projetos, 2. ed. —
Petropolis, RJ: Vozes, 2007.

OLIVEIRA, N. M.; ESPINDOLA, C. R. Trabalhos Académicos: Recomendacgoes
Praticas. 1. ed. Sdo Paulo: Centro Paula Souza / Copidart, 2003.

PERRENOUD, Ph. As competéncias para ensinar no século XXI, Porto Alegre:
Artmed, 2002.

SCHON, Donald A. Educando o profissional reflexivo: um novo design para o
ensino e a aprendizagem, Porto Alegre: Artes Médicas Sul, 2000.

VI — Estratégias de Recuperacio para Alunos com Rendimento Insatisfatorio

Serdo oferecidas atividades extras, como semindrios e pesquisas de modo que alcancem os
objetivos minimos exigidos. A recupera¢do serd continua e paralela, com atividades, recursos e
metodologias diferenciadas e individualizadas com a finalidade de eliminar ou reduzir
dificuldades que inviabilizam o desenvolvimento das competéncias visadas neste plano de
trabalho docente.

VI — Outras Observacoes/ Informacoes

O desenvolvimento das bases tecnologicas fica a critério do docente, podendo ser alterado de
acordo com a evolug@o no processo de ensino aprendizagem.

VII — Identificacao:

Nome do professor: Luis Carlos Barbosa da silva
Assinatura: Data: 1/3/2010
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VIII - Parecer do Coordenador de Area:

Consta no Plano de Trabalho Docente as competéncias definidas para o componente curricular.

Nome do coordenador: Luis Carlos Barbosa da Silva.

Assinatura: Data:
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