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Professor (es): Daniela Gavassa
C.H. Semanal: 2,5 h.a
Marcelo Pastre

| — Atribuicoes e atividades profissionais relativas a qualificagcdo ou a
habilitagdo profissional, que justificam o desenvolvimento das
competéncias previstas nesse componente curricular.

1. Planejam, organizam, coordenam e operacionalizam as atividades
administrativas;

2. Realizam atividades em recursos humanos;
3. Desenvolvem comportamentos éticos profissionais;

4. Desenvolvem formas de comunicacao adequada ao exercicio profissional
e ao mercado.
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Il - Competéncias, Habilidades e Bases Tecnolégicas do Componente Curricular

Componente Curricular: Aplicativos Informatizados da Administragao

Médulo: |

N° Competéncias N° Habilidades N° Bases Tecnolégicas
1 |Manter-se atualizado com relagéof 1 |Utilizar aplicativos de informatica gerais e] 4 |Fundamentos de equipamentos de
as novas linguagens e a novos especificos para gerenciamento das processamento de informacgdes.
programas de computador. atividades na area de administragao.
Identificar equipamentos e Fundamentos do Sistema Operacional
2 |acessorios utilizaveis nas atividades] 2 |Utilizar equipamentos e acessorios] 2 |Windows e dos aplicativos do pacote
administrativas. especificos para a area de administracao. Office: Sistemas informatizados de
textos, Planilhas Eletrénicas e Banco
3 |ldentificar sistemas operacionais e de Dados.
aplicativos uteis para al 3 Alimentar os sistemas operacionais das
administracao. diferentes areas das organizagdes 3 Nocdes de alimentacao de
empresariais. informagbes de sistemas para o
4 ||dentificar e operar  sistemas gerenciamento de atividades da area
gerenciadores de Banco de Dados. | 4 |Organizar banco de dados de de administracgao.
fornecedores das diferentes areas das
5 | Selecionar e classificar informagées organizagoes empresariais. o y N
da area por meio eletrénico. 4 |Organizagdo, selecdo e analise dos
5 o dados na elaboragao de relatorio da
Elaborar relatério. area de administracgao.
6 |Utilizar a Internet como Fonte de] 5 |Gerenciamento eletrénico das
Pesquisa. Informacgdes e atividades.
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lll - Procedimento Didatico e Cronograma de Desenvolvimento

Componente Curricular: Aplicativos Informatizados da Administragao

Moédulo: |

Habilidades Bases Tecnolégicas e Competéncias* Procedimentos Didaticos Cronograma / Dia e Més

Bases Tecnolégicas
Fundamentos de equipamentos de
processamento de informacgdes.

ilg],:‘lcl)lrzr?\;ticaaphcag\;giss dg Nocoes de alimentacdo de informacdes

eSDECIfICOS g ara de sistemas para o gerenciamento de

pecil P atividades da area de administragao.
gerenciamento das
atividades na area de

administracgao.

Utilizar equipamentos e
acessorios especificos para
a area de administragao.

Competéncias

Manter-se atualizado com relagdo as
novas linguagens e a novos programas
de computador.

Identificar equipamentos e acessorios
utilizaveis nas atividades
administrativas.

Aulas tedricas expositiva, dialogada

com apresentacdo de slides
discussao em grupo.

e

08/02 a 16/03
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Alimentar os sistemas
operacionais das diferentes

Bases Tecnolégicas

Fundamentos do Sistema Operacional
Windows e dos aplicativos do pacote
Office: Sistemas informatizados de
textos, Planilhas Eletrénicas e Banco de

Atividades praticas e tedricas de

dreas das organizagdes |Dados. cada assunto trabalhado; 23/03 a 20/04
empresariais. A

Competéncias

Identificar sistemas operacionais e

aplicativos uteis para a administragao.

Bases Tecnoldgicas

Organizagcao, selecdao e anadlise dos .
Oraanizar b de dadog| d2dos na elaboragéo de relatério da Definir passo a passo cada um dos
drgam?ar andco € ados area de administracao. procedimentos estudados, nas
dﬁerentg;neceé?ergg dgg atividades teéricas, visando uma

Competéncias melhor aplicagdo nas atividades 27/04 a 25/05

organizacdes empresariais.

Identificar e operar sistemas
gerenciadores de Banco de Dados.

praticas, utilizando informagbes da
area de administracio;
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Bases Tecnoldgicas

Elaborar relatorio. Gerenciamento eletrénico das | Preparar o aluno para o trabalho em
Informacdes e atividades. geral, através das atividades praticas
- o e tedricas, bem como auxilia — lo no 01/06 a 06/07
Utilizar a Internet como|Competéncia desenvolvimento de pesquisas e
fonte de Pesquisa. trabalhos académicos.

Selecionar e classificar informacdes da
area por meio eletronico.

Centro Paula Souza — 2010



IV — Procedimentos de Avaliagao

Componente Curricular: Aplicativos Informatizados da Administragao Médulo: |
o . i Instrumentos de Critérios de Evidéncias de
Competéncia Indicadores de Dominio .~
Avaliagao Desempenho Desempenho
1. Man’tler-ge atualizado | Habilidades Organizar as|80% de aproveitamento
Ici:r?muareeﬁgaoe aas 28:/’2: Participagao; informacdes  recebidas|e acertos das atividades
prggra%nas do |Utilizar ~ aplicativos  de nas aulas tedricas e|em aula;
computador informatica gerais €| Exercicios praticos em | praticas, na resolugéo
P ' especificos para A o
: laboratorio; das atividades Cl t
2 Identificar gerenciamento das propostas; areza quanto a0
_ t atividades na area de L » ’ conteudo;
equipamen Oﬁ- o e administragéo; Avaliagdo Pratica em
acessorios utilizaveis nas ’ “ria- 2 ai
atividades laboratorio; Lc.)g'.ca’ (;Ia_reza, Organizagao das idéias e
administrativas o ; criafividade, dominio de aplicagao dos conceitos;
' Utilizar ~ equipamentos  e|Avaliagao de | conteuido; ’
acessorios especificos para recuperagao;

a area de administragao;

Bases Tecnolégicas

Fundamentos de
equipamentos de
processamento de
informacoes.

Nogdes de alimentagcdo de
informagdes de sistemas
para o gerenciamento de
atividades da area de
administragao.

Coesao e Criticidade;

Dominio de conceitos;

Resolucao dos
exercicios com o}
acompanhamento do
professor;

Assiduidade;

Cumprimento de prazos.

Acompanhamento da
compreensao dos
avancos limites e
dificuldades do aluno;

Formular proposta,
resposta e solugao.
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3. lIdentificar sistemas

operacionais e
aplicativos uteis para a
administragao.

4. Identificar e operar
sistemas gerenciadores
de Banco de Dados.

Habilidades

Organizar banco de dados
de fornecedores das
diferentes areas das
organizagdes empresariais.

Bases Tecnoldgicas

Organizagdo, selegdo e
analise dos dados na
elaboracao de relatério da
area de administragao.

5. Selecionar e
classificar informacdes
da area por meio

eletrébnico.

Habilidades

Elaborar relatorio.

Utilizar a Internet
fonte de Pesquisa.

como

Bases Tecnolégicas

Gerenciamento eletronico
das Informacdes e
atividades.
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V — Material de Apoio Didatico para Aluno (inclusive bibliografia)

= Chaves, Eduardo O. Campos; Carnevalli, Adriana Ap. — Informatica | — Programa
Profissdao — Sao Paulo, 2003;

= REZENDE, Denis Alcides. Tecnologia da Informacgéao. 3 . ed. Sdo Paulo: Atlas, 2003;

= CAUTELA, A. L. et al. Sistemas de informagdao na Administragcdo de Empresas. Sao
Paulo: Atlas, 1996.

VI - Estratégias de Recuperagao para Alunos com Rendimento Insatisfatério

Os alunos com rendimento insatisfatério resolverao exercicios praticos com retomada
de conteudo pelo professor e se submeterdo as novas avaliacdes, praticas, sobre os
objetivos estabelecidos.

VI — Outras Observagoes/ Informagoes

As avaliagdes individuais tedricas e/ou praticas terdo um peso maior em relagdo a
outras atividades e itens comportamentais.

VIl - Identificagao:

Nome do Professor (a): Daniela Gavassa
Assinatura: Data: 01/03/2010

Nome do Professor (a): Marcelo Pastre
Assinatura: Data: 01/03/2010

VIl - Parecer do Coordenador de Area:

Consta do Plano de Trabalho Docente as competéncias definidas para o componente
curricular.

Nome do coordenador: Luis Carlos Barbosa da Silva

Assinatura: Data: 01/03/2010
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